
утввРждвнА
приказом директора
гБук РФ ''Ростовская областная детская

библиотека имени 3.}у1. Беличкиной'')
от 03.07.2017 г. ]ф ц9/т

политикА
гБук РФ ''Ростовская областная детская библиотека имени Б.1[. Беличкиной''

в отно!шении обработки и защить[ персональнь!х даннь|х

1. Фбщие поло)!{е1!ия

1.1. в целях вьтполнения норм фелерального законодательства в области
обработки персона]1ьньтх данньтх субъектов пероональнь[х даннь!х гБук РФ |'Ростовская
областная детская библиотека имени 3.й. Беличкиной'' (далее _ Фператор) снитает
важнейтшими овоими задачами соблтодение принципов законности, справедливости и
конфиденциальности при обработке персона'{ьньгх данньгх, а также обеспечение
безопасности процессов их обработки.

|.2. Ёаотоящая политика в отно11]ении обработки |1 защить1 персональнь!х
даннь!х в [Б}( РФ ''Ростовская областная детская библиотекаимен|| Б'й. Беличкиной''
(далее - |1олитика) характеризуется следу}ощими признаками:

|.2'1. Раскрьтвает ооновнь]е категории персональнь1х данньгх, обрабатьтваемьтх
Фператором' цели' способьт и принципьт обработки Фператором персональнь!х даннь|х,
права и обязанности Фператора при обработке персональньтх даннь1х, права субъектов
пероональньтх данньтх' а также вкл1очает перечень мор' применяемьтх Фператором в целях
обеспечения безопасности персона]1ьнь|х данньтх при их обработке.

1'2.2. Аъляется обшедоступнь1м документом, деклариру}ощим концептуальньте
основьт деятельности Фператора при обработке персональньгх данньгх.

2. }1нформашия об Фператоре

|1олное официальное наименование: [осуларственное бтоджетное г{рсждение культурь1
Ростовской области ''Ростовская облаотная детская библиотека имени Б.\4. Бели9киной'',
официа.гтьное оокращенное наименование: гБук Ро ''Ростовская об.т:астная детская
библиотека имени Б.й. 3еличкиной'',
14ЁЁ: 6164090861.
Фактический алрес: з44082, г' Ростов-на_!ону, пер. {,алтуринский,4б кА>.
|ел', факс: (863) 240-27 -62, 269_88-з5.
Реестр операторов персон&'1ьньгх даннь!х:

- €сьтлка на номер в реестре операторов пероональньгх даннь!х:
}:11рз ://г1<п. 8оу. гйрегвопа1-6а1а/те ц1 з1ег/.

- Ёомер в реестре операторов персональньтх данньтх: 08-0027896.
- !ата и основание внесения оператора в реестр: 1 7.1 1.2008, приказ ]ф 278 от

1 1 .12.2008.
3. |!равовьге основания обработки персональнь!х даннь!х

3.1' |1олитика Фператора в области
определяется в соответствии со следу}ощими
Российской Фелерашии:

1(онститушией Российской Феде рации;
1руловьтм кодексом Российской Федерации;

обработки персональньтх данньгх
нормативнь1ми правовь|ми актами



[ражданским кодексом Роосийской Феде рации;
Фелеральньтм законом от 19.|2'2005 ш9 160-Фз <Ф ратификации 1(онвенции €овета

Бвропьт о защите физинеских лиц при автоматизированной обработке пероональньгх
даннь|х>;

Фелералтьнь1м законом от 27,07 '2006 м 152_Фз кФ персональнь1х данньтх>;
Фелеральнь|м законом от 27.06.2010 ш9 210-Фз <Фб организации предоставления

государственньтх и муниципа']ьньгх услуг);
ФеАеральньтм законом от 27.07.2006 ]:гч 149_Ф3 кФб информации' информашионньтх

технологиях и о защите информации>;
з.2' Бо исполнение настоящей |1олитики Фператором утверждень| следу1ощие

локальнь|е нормативньте правовь1е актьт:
з,2,1' |1олохсение о защите персональньтх даннь1х работников [Б}( Ро

кРоотовская областная детская библиотека имени Б.]у1. Беличкиной>.
з.2.2. |{оложение о защите персональньгх даннь|х пользователей, нитателей [Б}1{

РФ кРостовская областная детская библиотека имени Б.й. Беличкиной>.
з .2'з . [[еренень обрабатьтваемь1х персонштьньгх даннь|х.
з.2'4. €писок лиц име}ощих доступ к персональнь1м даннь]м работников [Б}( РФ

кРостовская областная детская библиотека имени Б.Р1. Беличкиной>.
з'2.5. €писок сотрудников основн0го персонала име}ощих доступ к персональнь|м

даннь|м читателей и пользователей [Б}к Ро <Роотовская областная детская библиотека
имени Б.\{. Беличкиной>

4, {ели обработки персональнь|х даннь!х

4.\. Фператор обрабатьтвает персональнь]е даннь!е искл1очительно в следу}ощих
целях:

4'1,,|. Фбеспечение реализации государственного задания по предоставлени}о
следу}ощих услуг: библиографитеская информашия из государственньгх библиотечньтх
фондов и информацияиз государственнь1х библиотечньтх фондов в части, не касатощейся
авторских прав; библиотенное, библиографинеское и информационное оболуживание
пользователей библиотеки; формирование, унёт, изучение' обеспечение физинеского
сохранения и безопасности фо"до" библиотеки' вкл}оча'1 оцифровку фондов.

4.|'2. 3аклточения и вьтполнения обязательств по трудовь1м договорам' договорам
гражданоко_правового характера и договорам с контрагентами.

4'1'з. Фсушествления пропускного рех(има.

5. 1{атегорииобрабатьтваемь!хперсональнь|хданнь!х'
источники их получения' сроки обработки и хранения

5.1. в информашионньгх системах персональньгх даннь1х 9ператора
обрабатьтва}отся следу}ощие категории персональньтх даннь1х :

5.1.1. |1ерсональньте данньте сотрудников. 14оточники получения: субъектьт
персона-'!ьньгх данньгх [Б}( РФ ''Ростовская областная детская библиотека имени 3.]!1.
Беличкиной''.

5.|'2. |1ерсональнь1е даннь1е получателей госуолуг, читатели' пользователи, их
представители, члень! их семей. 1,1сточники получения: граждане, обративтпиеся в [Б}(
РФ ''Ростовская областная детока'{ библиотека имени Б.\4. Беличкиной''.

5,2. €роки обработки и хранения персональнь1х даннь1х определень! в
|1оложении о 3ащите персональньгх данньтх работников [Б91{ РФ ''Ростовская областная
детокая библиотека имени Б.\{' Беличкиной'', |1оложении о защите персональньгх
даннь1х пользователей, нитателей [Б}( Р9 ''Ростовская областная детока'{ библиотека
имени Б.й' 3еличкиной''



6, 0сновньпе принципьп обработки' передачи и хранения персональнь|х даннь|х

6.1. Фператор в своей деятельности обеспечивает соблтодение принципов
обработки персональнь1х даннь1х' указаннь|х в статье 5 Фелерального закона 152-Ф3 кФ
персональньгх данньтх)'

6.2. Фператор не осуществляет обработку биометринеских персональнь[х данньгх
(сведения, которьте характеризу}от физиологические и биологические особенности
человека' на основании которьтх можно установить его личность).

6'3. Фператор не вьтполняет обработку специш|ьнь1х категорий персональньгх
даннь1х, каса}ощихся расовой' национальной принадлежности, т{олитических взглядов'

религиозньтх или философских убе>кдений, состояния здоровья, интимной жизни.
6'4. Фператор не шроизводит трансграничнуто (на территори}о иносщанного

государства органу власти иностранного гооударства' иностранному физинескому лицу
или иностранному }оридическому лицу) передачу персональнь1х даннь{х.

6.5. Фператор производит передачу персональнь1х данньгх третьим лицам на
основании соответотву}ощего соглатпения и только с оогласия субъектов персональнь1х

даннь1х.
6.6' Фператором создань| общедоступньте источники персональнь|х даннь1х

(справонники, адресньте книги). [1ерсональньте данньте' оообщаемь!е субъектом (фамилия,
имя' отчество' год и место рох(дения' адрес' абонентский номер'.сведения о профессии и
др.)' включа!0тоя в такие источники только с письменного согласия субъекта
персональньгх данньгх'

7. €ведения о третьих лицах' участву1ощих в обработке персональнь!х даннь!х

] ,| ' в целях соблтодения законодательства Российской Федерации , []|А
достижения целей обработки, а также в интересах и с согласия субъектов пероональньгх
даннь!х Фператор в ходе своей деятельнооти предоставляет персональнь1е даннь{е
следу}ощим организациям :

7 '|.1. Федеральной наттоговой олуясбе.
7 '|.2, Фтделенито |1енсионного фонда РФ по Ёаименование облаоти.
7 .\ 'з. }частникам сиотемьт межведомственного электронного взаимодействия.
7.|.4. }{егосударственнь1м пенсионньтм фондам.
7.2. Фператор не порг|ает обработку персона11ьнь1х данньтх другим лицам на

основании договора.

8. 1!1ерьп по обеспечению безопасности персональнь[х даннь!х
при их обработке

8'1. Фператор при обработке персональнь]х данньтх принимает все необходимь|е
правовь]е, организационньте и технические мерь1 для их защитьт от неправомерного или
слунайного доступа' уничто)кения, изменения, блокирования' копирования,
предоставле|{ия, раопространения' а также от иньтх неправомернь1х действий в отно1шении
них. Фбеспечение безопасности пероонатьнь!х даннь1х достигается, в частности,
оледу!ощими способами :

8.1'1. [азначением ответственнь!х за организаци}о обработки персона'[ьнь1х

даннь1х.
8'1:.2' Фсушествлением внутреннего контроля и|или аудита соответствия

обработки персональньтх данньгх Фелеральному закону от 27 .07 '2006 ш9 152-Фз (о
г|ерсональнь1х даннь1х) и принять1м в соответствии с ним нормативньтм правовь!м актам'
требованиям к защите персональнь1х данньгх' лок€шьнь1м актам.



8.1.3. Фзнакомлением работников Фператора' непосредственно осуществля}ощих
обработку персональнь1х даннь[х' с поло)кениями законодательства Российской
Фелерашии о персональньтх данньгх' в том числе с требованиями к защите перс0нальньтх

даннь1х, локальнь1ми актами в отно1]]ении обработки персона'!ьнь|х даннь!х, и (или)

обунением указанньтх сотрудников.
8.1.4. Фпределением угроз безопасности персональнь1х данньтх при их обработке в

информационнь!х системах персональньтх данньтх.
8.1.5. |1рименением организационньтх и технических мер по обеспеченито

безопасно6ти перс0нальньгх даннь1х при их обработке в информационнь1х системах
персональньтх даннь1х, необходимьтх для вь1полнения требований к защите персональньтх

даннь!х.
8.1.6. Фценкой эффективности принимаемь1х мер по обеспеченито безопасности

персональнь!х даннь1х до ввода в эксплуатацию информашионной системь1 п9рсональнь!х

данньтх.
8.|'1, }четом ма1шиннь1х носителей персональньгх даннь1х.
8.1.8. Бьтявлением фактов несанкционированного доступа к персона'!ьнь1м

даннь1м и прртнятием соответствующих мер'
8.1.9. Босстановлением пероона]тьнь!х данньтх, модифицированньгх или

уничтоженнь1х вследствие несанкционированного доступа к ним'
8.1.}0. }становлением правил доступа к персональнь1м даннь|м' обрабатьтваемьтм в

информашионной системе персональнь|х данньтх, а также обеспечением региотрации и

учета всех действий, совер1паемь1х с персональнь1ми даннь1ми в информационной системе
пероональньтх даннь[х.

8.1.1 1. (онтролем за принимаемьтми мерами по обеспечениго безопаоности
персональньтх даннь!х и уровнем защищенности информационньтх систем персональньтх

даннь1х.
8'2' Фбязанности дол)кностнь]х .]1!{{, осуществля}ощих обработку и защиту

персональньтх даннь1х, а также их ответственность' определя}отся в дол)кностнь!х

регламентах вьт1шеуказанньгх лиц.

9, [1рава субъектов персональнь|х даннь|х

9.1' €убъект персональнь1х данньтх имеет право на получение оведений о6
обработке его персона]1ьньгх данньгх Фператором.

9.2. €убъект персона'{ьньтх даннь|х вправе требовать от Фператора' которьтй их
обрабатьтвает' уточнения этих персональнь1х даннь!х, их блокирования или уничтожения в

случае' если они явля}отся неполньтми, устарев1пими' неточнь!ми' незаконно полученнь1ми
или не могут бьтть признань1 необходимьтми для за'1вленной цели обработки, а также
принимать предусмотреннь|е законом мерь1 по защите своих прав.

9.з. |[раво субъекта персональньгх данньтх на доступ к его персональнь1м

даннь|м может бьтть ограничено в соответствии с фелеральнь|ми законами' в том числе в
следу}ощих случаях:

9.з.1. Боли обработка пероональньтх даннь!х, вкл}очая 1€, что получень! в

результате оперативно-розьтскной, контрразведьтвательной и ра3ведь1вательной
деятельности' вь1полняется в целях укрепления обороньт страньт, обеспечения
безопаснооти государства и охрань| правопорядка.

9.з'2, |[ри условии, что обработка персональнь|х данньгх прои3водится органами'
осуществивтшими задержание субъекта персональнь|х данньтх по подозрени}о в

совер1шении престут{ления, либо предъявив1пими субъекту персональньтх даннь!х
обвинение по уголовному А€!}, либо применив1пими к субъекту персонш1ьнь|х данньтх
меру пресечения до предъявления обвинения, за искл}очением предусмотренньтх

уголовно-процессуальньтм законодательотвом Российской Федерации слг{аев, когда



допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональнь1ми
даннь1ми.

9.з.з. Бсли обработка персональнь|х данньтх вь1полняется в соответствии с
законодательством о противодействии легализации (отмьтванито) доходов, полг{еннь|х
преступнь|м путем' и финансировани}0 терроризма'

9'з.4. 1{огда доступ субъекта персональнь1х данньгх к его персональнь1м данньтм
наруш!ает права и законнь|е интересьт третьих лиц.

9.з.5. Бсли обработка перс0нальнь1х данньтх осуществляется в случаях,
предусмотреннь1х законодательством Российской Федерации о транспортной
безопасности, в целях обеспечения устойнивого и безопйсного функционирования
транспортного комплекса, защить1 интересов личности, общества и государства в сфере
транспортного комплекса от актов незаконного вме1шательства'

9'4' Аля реализации своих прав и защить1 законньгх интереоов оубъект
персонштьньгх данньтх имеет право обратиться к Фператору. Фператор рассматривает
лгобьте обращения и жалобьт со отороньт субъектов персона'{ьньтх даннь!х, тщательно
расследует фактьт нарутшений и принимает все необходимь1е мерь1 для у1х немедленного
устранения' нак€вания виновньгх лиц и урегулирования спорньтх и конфликтньгх ситуаций
в дооудебном порядке.

9.5. €убъект персональнь!х даннь!х вправе обжаловать действия или бездействие
Фператора путем обрашения в уполномоченньтй орган по защите прав субъектов
персональньтх даннь1х.

9'6. €убъект персональнь!х данньтх имеет право на защиту своих прав и
законньгх интереоов, в том числе на возмещение убьттков и|или компенсаци}о морального
вреда в судебном порядке.

10. !{онтактная информация

10.1' Фтветственнь|м за организаци}о обработки и обеопечения безопасности
пероональньтх данньтх в [Б}( РФ "Ростовская областная детска'{ библиотека имени Б.Р1'
Беличкиной'' назначен заместитель директора по А{9 (упикова Рлена Анатольевна, тел.:
891 854 1 з961, е_гпа11: &опву-кш}@уА.к{-].

10.2. }полномоченнь1м органом по защите прав субъектов персональньтх данньгх
является Федера:тьная служба по надзору в сфере связи, информационньгх технологий и
маосовь1х коммуникаций (Роскомнадзор), !правление по защите прав субъектов
персон'штьньгх данньтх.

1ерриториальньтй орган Роскомнадзора по Ростовско й о6 лаоти:
}правление Роскомнадзора по Ростовской области
Адрес: з44029, г. Ростов-на-,{ону' йеталлургическа5{ ул., д. \|3|46;
почтовьтй з44029, г. Ростов_на-!ону, }1еталлургическая !|' д. ||з146.
?елефон: 8 (86з) 285_08-68.
Фако: 8 (863) 285-08-78'
Р-гпа11 : гзос|апо6 1 @г[п. воу'гв.
€айт: 61'г&п.9от'гш.

11. 3аклгочительнь!е полож(ения

1 1.1. Ёастоящая [[олитика обязательна для ообл}одения и подлежит доведени}о до
сведения всех сотрудников гБук РФ ''Ростовская областная детская библиотека имени
Б.\4. Беличкиной''.

||'2' (онтроль за собл+одением |1олитики осуществляет заместитель директора
по А{9.


